
記念品準備のためのチェックリスト記念品準備のためのチェックリスト
卒業・卒園・卒部記念品準備のために最低限おさえておきたい作業工程です。

このリストを使用して、チェックしながら進めていきましょう！

予算を決める

何を贈るか決める

数量を決める

名入れ（印刷）の有無を決める

のし・包装オプションの有無を決める 

●  準備 月　　   日（　   ）まで

発注先を決める

支払い方法を確認する

注文する

納品場所・日時を決める

のし・包装オプション、その他希望を伝える

●  注文 月　　   日（　   ）まで

支払い手続きをする 領収書の発行を依頼する

●  入金 月　　   日（　   ）まで

納品先に配達の日時など連絡をする 保管場所を確保する

●  納品 月　　   日（　   ）まで

カタログなどの資料請求をする

商品サンプルを注文する

見積を依頼する

●  問合せ 月　　   日（　   ）まで

※必要な場合のみ

※必要な場合のみ

名入れ内容（印刷色・印刷形式）を決める

名入れデータを入稿する   ※データがある場合

名入れデータ作成を依頼する  ※データがない場合

名入れ校正図（仕上りイメージ）の内容を確認する

校正図の内容に問題がなければ印刷を依頼する

●  名入れ（印刷）データ作成・入稿 月　　   日（　   ）まで※必要な場合のみ

MEMO

卒業・卒園・卒部記念品に関するご 質問・ご要望等がございましたら、お気軽にお問合せください。

卒業・卒園・卒部記念品はギフトイット・ノベルティにお任せください！

TEL  050-5526-4027
FAX  050-3606-5892

TEL・FAX
（大阪・東京共通） https://www.giftit.co.jp/

＼ユーザー登録でマイページから注文や進捗確認ができます！／
株式会社ギフトイット

https://www.giftit.co.jp/novelty-sotugyo/

卒業記念品  ギフトイット


